ZARZADZENIE NR IIl/ 44 /2011
Wajta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 27 maja 2011 r.

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
| wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 1 ust. 3 1 § 2 ust. 2
Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw w Urzedzie Gminy Kros$cienko Wyzne jest tradycyjny system wykonywania czynnos$ci
kancelaryjnych, ktérego zasady prowadzenia okreSlone sa w rozdziale 3 Instrukcji
kancelaryjnej.

§ 2. 1. Do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegoInosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania spraw,
wiasciwego zakladania spraw i1 prowadzenia akt spraw wyznacza si¢ koordynatora czynnos$ci
kancelaryjnych.

2. Funkcje okreslona w ust. 1 powierza si¢ Pani Bozenie Adamczyk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2011 r.



