ZARZADZENIE NR 1IV/161/2015
Wajta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 14 grudnia 2015 .

w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Gminie Kro$cienko
Wyzne i jej jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2015 r. poz. 1515) oraz art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ushug (Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Kroscienko Wyzne 1 jej jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowigzujace w tym
zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nast¢pujgce gminne
jednostki budzetowe (nazwa petna jednostki — nazwa skrocona jednostki):
1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Kroscienko Wyzne, ul. Potudniowa 9 — GOPS;
2) Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji, Kroscienko Wyzne ul. Sportowa 17 — GOSIR;
3) Samorzadowe Przedszkole im. Wandy Chotomskiej, Kroscienko Wyzne ul. Potudniowa 11
— SP;
4) Publiczne Gimnazjum im. Pokolenia Kolumbéw, Kroscienko Wyzne ul. Szkolna 34 — PG;
5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II, Kro$cienko Wyzne ul. Szkolna 34 — PSP,

§ 3. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw oraz kierownikéw gminnych jednostek budzetowych,
ktore obecnie dziatajg jako odrgbni od Gminy podatnicy VAT oraz tych, ktore korzystaja ze
zwolnienia od VAT (tj. nie zarejestrowanych w urzedzie skarbowym 1 nigdy nie rozliczajacych
VAT), do dokonania w sposob zgodny z obowigzujagcymi przepisami wszelkich czynno$ci
koniecznych do wdrozenia wytycznych zawartych w uchwale Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013r. (Sygn. IFPS1/13) oraz w Komunikacie Ministerstwa
Finanséw w zwiazku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrze$nia
2015 r. w sprawie C-276/14 (Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finansow).

§ 4. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow oraz kierownikow gminnych jednostek budzetowych do
nastepujacych czynnosci:

1) dokonanie przegladu dochodow budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych
do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw 1 ushug VAT oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,
W szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,

3) wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towarow i ushug
VAT w jednostce stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.) i przekazanie tych danych do Urzedu
Gminy;

4) poczawszy od miesigca Stycznia 2016 roku zalozenie ewidencji wystawianych przez
jednostke faktur VAT;



5) od miesigca stycznia 2016 roku prowadzenie czastkowych ewidencji w zakresie zakupu
I sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od
towarow i ushug.

2. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu
I sprzedazy ustala si¢ w gminnych jednostkach budzetowych nastepujacy sposob ich oznaczania:
1) nazwa podmiotu - Gmina Kroscienko Wyzne / nazwa pelna gminnej jednostki budzetowe;j;
2) adres gminnej jednostki budzetowe;;
3) NIP: 684-23-84-257;
4) nazwa rejestru - rejestr sprzedazy / rejestr zakupu;
5) numer rejestru - Nr ... (kolejny numer) / (nazwa jednostki/skrocona nazwa jednostki);
6) okres ktorego dotyczy - miesigc / rok.

3. Wzor ewidencji zakupu i sprzedazy stanowi zalagcznik Nr 1 i Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5. 1. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe muszg zawiera¢ wszystkie
elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towarow 1 ustug.

2. Faktury powinny by¢ wystawiane i otrzymywane przez wszystkie jednostki w imieniu
gminy — jako czynnego podatnika VAT zarejestrowanego w urzedzie skarbowym. Oznacza to, iz
faktury te powinny okresla¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podatnika, czyli ,,sprzedawcy”
(w wystawianych fakturach) i ,,nabywcy” (w otrzymywanych fakturach). Muszg by¢ to dane
identyfikacyjne gminy, czyli :

- nazwa gminy,
- adres gminy
- jej NIP 684-23-84-257.

3. Natomiast jako ,,wystawca” i ,o0dbiorca” (terminy nieustawowe) powinna by¢
wymieniona gminna jednostka budzetowa. Z jej danych identyfikacyjnych na fakturze powinny
by¢ obowigzkowo podane wylgcznie takie dane jak :

- nazwa gminnej jednostki budzetowe;j
- adres gminnej jednostki budzetowe;.

§ 6. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine Kroscienko Wyzne podatku VAT

z Urzgdem Skarbowym zobowigzuje sie¢ dyrektorow oraz kierownikow gminnych jednostek

budzetowych do podjgcia nastepujacych dziatan:

1) dostarczanie ewidencji sprzedazy i zakupu do Urzgdu Gminy w Kroscienku Wyznym,
w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
Prowadzenie ewidencji sprzedazy jest obowiazkowe zawsze, natomiast prowadzenie
ewidencji zakupow jest obowigzkowe tylko wowczas, gdy jednostka korzysta z prawa do
odliczenia podatku VAT naliczonego. Lacznie z ewidencjg nalezy przedlozy¢ odpowiednie
wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki
muszg by¢ podpisane przez dyrektora / kierownika i gtownego ksiegowego jednostki;

2) przekazanie do Urzedu Gminy w Kroscienku Wyznym czastkowej deklaracji VAT-7,
w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca. Powinny by¢ one
sporzadzone przez jednostki dla potrzeb tylko i wylacznie gminy, z wlasnymi danymi
w zakresie zarowno podatku naleznego, jak 1 ewentualnie naliczonego. Jesli dane takie —
w danym okresie rozliczeniowym — nie wystepuja , powinny to by¢ zerowe czastkowe
deklaracje VAT-7. Kwoty podatku naliczonego powinny by¢ wyliczone w oparciu o art. 86
ust.2a-2h ustawy o VAT,;

3) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez



jednostke, za dany miesigc do 10-tego dnia nastepnego miesigca, na konto gminy.

§ 7. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy zweryfikowaé poprawnosé¢
dokumentow generowanych przez te kasy, doprowadzi¢ czynnosci wykonywane w tym zakresie
do zgodnos$ci ze stanowiskiem NSA wyrazonym w przedmiotowej uchwale. W pozostatych
jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje si¢ dyrektorow oraz kierownikow
do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie obowigzku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wojta Gminy.

§ 8. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Kroscienko Wyzne ustala si¢ metode bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego tj.
zgodnie z art. 86 ust. I, ust. 2a-2h ustawy o podatku od towardéw i ustug.

§ 9. Agregacja danych zawartych w rejestrach sprzedazy i zakupu podlegajacej
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe oraz Urzad
Gminy nastepowac¢ bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu prowadzonym przez
pracownika zajmujgcego sie¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji
podatkowej dla Gminy Kro$cienko Wyzne.

§ 10. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementéw polityki
rachunkowos$ci Gminy Kroscienko Wyzne.

§ 11. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw oraz kierownikow gminnych jednostek budzetowych do
Scistego przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce

rachunkowosci jednostki.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 roku.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr IV/ 161 /2015
Wojta Gminy Kros$cienko Wyzne
z dnia 14 grudnia 2015 .

Gmina Kro$cienko Wyzne /...........cccccooviviiiniininncceen, /

(nazwa gminnej jednostki budzetowej)

NIP 684-23-84-257 Ewidencja zakupu Nr...... ..o, /R l......
('skrdcona nazwa jednostki) (miesigc)  (rok)
Data wptywu / .
Poz. . e Kwota Kwota Kwota sprzedaz | Razem
ksieg. | P tenm}gft‘g‘rg’fm N Dostawca NIP brutto netto VAT | netto VAT | zwolniona| VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Suma strony

Przeniesiono ze strony

Razem

Ewidencja zakupu tworzona jest w oparciu o art.86 ustawy o VAT



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr IV/ 161 /2015
Wojta Gminy Kros$cienko Wyzne
z dnia 14 grudnia 2015 .

Gmina KroScienko WyzZne /............cccccoovniiiiiiniiciinne, /

(nazwa gminnej jednostki budzetowej)

NIP 684-23-84-257 Ewidencja sprzedazy Nr....../ccccevevrrrecssscsnnnreccenee [evversanne -

('skrocona nazwa jednostki) (miesigc)  (rok)

Poz. || Data powst. obow. Odbiorca-NIP Kwota Kwota VAT Kwota VAT | SPrzedaz | Razem
ksieg. | =P+ | podatk. Nr faktury -adres brutto netto netto zwolniona| VAT

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Suma strony

Przeniesiono ze strony

Razem

Obowiazek podatkowy (kol. nr 3) powstaje w oparciu art.19a ustawy o VAT. Stawki podatku okresla art. 41 i art. 146a ustawy o VAT



