ZARZADZENIE NR 1V/172/2015
Wajta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 29 grudnia 2015 r.

w sprawie zasad rejestrowania umow w Urzedzie Gminy Kroscienko Wyzne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
I efektywnej kontroli zarzadczej, zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy Kroscienko Wyzne tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow
w wersji elektronicznej i papierowej w celu rejestracji wszystkich umow, przygotowywanych
przez komorki organizacyjne urzedu z wylaczeniem umoéw wynikajacych ze stosunku pracy,
zawartych na podstawie Kodeksu pracy i umoéw na uzywanie pojazdow prywatnych do celéw
stuzbowych.

2. Centralny Rejestr Umow prowadzi referent ds. obshugi sekretariatu i archiwum
zaktadowego wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Rejestr prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.

§ 2. 1. Obowiazek przedtozenia umowy do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow
spoczywa na pracowniku komorki organizacyjnej urzedu, ktory przygotowat umowe lub do
ktorego umowa wplyneta, w terminie do 3 dni po jej podpisaniu.

2. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umoéw przechowywane sg przez
pracownikoOw komorek organizacyjnych urzedu, na ktorych cigzy obowiazek ich rejestracii.

§ 3. Na umowach zarejestrowanych w Centralnym Rejestrze Uméw przybija si¢ pieczeé
potwierdzajacg rejestracje, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Zasady przygotowywania i rejestracji umow, o ktorych mowa w niniejszym
zarzadzeniu, majg odpowiednie zastosowanie do aneksow do umow.

§ 5. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikoéw Urzedu Gminy Kroscienko Wyzne do
zapoznania si¢ z treScig niniejszego zarzadzenia oraz do S$cislego przestrzegania jego
postanowien.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.



