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Ogtoszenie

OGLOSZENIE

Wodjt Gminy Kroscienko Wyzne ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy: inspektor ds. obrony
cywilnej i ochrony informacji niejawnych w Referacie Organizacyjno - Administracyjnym i
Spraw Obywatelskich Gminy.

I. Wymagania:

1.Wyksztatcenie wyzsze.

2.Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

3. Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
.Zastrzezone”, ,poufne”.

4.Dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programu MS Office, Word, Excel.

5.Nieposzlakowana opinia.

6. Minimum 3 letni staz pracy w administracji.

Il. Zakres wykonywanych zadan:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez Gmine w zakresie:
-ochrony informacji niejawnych,

-prowadzenia kancelarii tajnej,

-obrony cywilnej i sSwiadczeh zwigzanych z obronnoscia kraju,

-podejmowanie dziatah w celu zapobiegania i likwidacji skutkéw klesk zywiotowych,
-organizowania ochrony p. poz. we wspdtpracy z gminnymi jednostkami OSP,
-ochrony bezpieczenstwa i porzadku w Gminie.

2. Praca w wymiarze Y etatu.

3. Opracowywanie, uzgadnianie i przechowywanie niezbednej dokumentacji dotyczacej wykonywanych zadan oraz
organizowanie pracy na swoim stanowisku zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Ill. Wymagane dokumenty:
1.List motywacyjny,
2.Zyciorys (CV ),
3.Kserokopia dowodu osobistego,
4.Dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie oraz wymagania z dziatu I.
5.Kserokopie Swiadectw pracy,
6.Inne dodatkowe dokumenty swiadczace o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
7.08wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe - oswiadczenie wiasne,
8.0swiadczenie o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. - O ochronie danych osobowych ( Dz. U. z2002r. Nr 101,  poz. 926 z pézn. zm. )

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z napisem ,,Nabdr na stanowisko Inspektor ds. obrony cywilnej i
ochrony informacji niejawnych w Referacie Organizacyjno Administracyjnym i Spraw Obywatelskich” w siedzibie Urzedu
Gminy Kroscienko Wyzne ul. Potudniowa 9 pokdj nr 3 - sekretariat.

Termin sktadania dokumentéw uptywa z dniem 23 grudnia 2009r. o godz. 1499,

Dokumenty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Kroscienko Wyzne.

Wéjt Gminy
Jan KuzZnar
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