ZARZADZENIE NR 105/2024
Wajta Gminy Kroscienko Wyzne

z dnia 2 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia spisu z natury, uzgodnienia sald rachunkow
bankowych i rozrachunkow z kontrahentami, uzgodnienia stanu zapasow
skladnikow aktywow powierzonych obcej jednostce oraz porownania danych

z ewidencji ksiegowej z dokumentami i ich weryfikacji

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz art. 26 ust. 1-3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) zarzadza sig,

Co nastegpuje:

§ 1. Wyznaczam nastepujace pola spisowe:

Nr pola Nazwa pola spisowego

Osoba materialnie
odpowiedzialna

1. Urzad Gminy - Kro$cienko Wyzne:

- srodki trwate,

- pozostale srodki trwate,

- materialy przy wydatkach biezacych,
- ilo$ciowy spis materiatlowki,

- materialy przy inwestycjach

- kasa

Mateusz Liput — Wojt Gminy
Janusz Wasowski

Joanna Kandefer

Maciej Filar

Waldemar Wijaszka

Marian Lorens

Marek Filar

2. Mienie Wiejskie Kroscienko Wyzne:
- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- ilo$ciowy spis materialowki

Agnieszka Zygarowicz-Pelczar
— Sottys Sotectwa Kroscienko
Wyzne

3. Dom Ludowy - Kro$cienko Wyzne:
- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- ilo$ciowy spis materialowki

Agnieszka Zygarowicz-Pelczar-
Sottys Sotectwa Kroscienko
Wyzne

4, Ochotnicza Straz Pozarna - Kroscienko Wyzne:

- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- materialy przy wydatkach biezacych,
- ilo$ciowy spis materialdwki

Gabriel Glazar
Andrzej Glazar
Michal Zygarowicz
Daniel Pelczar
Sebastian Pelczar

5. Ochotnicza Straz Pozarna - Pustyny:

- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- materialy przy wydatkach biezacych,
- ilo$ciowy spis materiatlowki

Krzysztof Podkul
Robert Zygarowicz
Rafat Kielar

6. Mienie wiejskie, Dom Ludowy - Pustyny:

- srodki trwate,
- pozostate srodki trwale,
- ilo$ciowy spis materiatlowki

Stanistaw Ziomek — Sottys
Sotectwa Pustyny

7. Budynek Osrodka Zdrowia (bytego):
- §rodki trwale

Mateusz Liput - Wojt Gminy
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8. Budynek Uzyteczno$ci Publicznej w Kroscienku | Mateusz Liput - Wojt Gminy
Wyznym Jakub Beres
- srodki trwate Anita Fal
- pozostate srodki trwale
- ilo$ciowy spis materialowki
9. Cmentarz komunalny Mateusz Liput - Wojt Gminy
- srodki trwate,
- pozostate srodki trwale
- ilo$ciowy spis materialowki
10. Instalacja systemOw energii odnawialnej dla| Mateusz Liput - Wojt Gminy,

gospodarstw domowych z terenu Gminy Kroscienko
Wyzne:
-srodki trwate

Uczestnicy projektu:
,Instalacja systemow energii
odnawialnej dla gospodarstw

domowych z terenu Gminy
Kro$cienko Wyzne”

Mateusz Liput - Wojt Gminy
Stanistaw Ziomek

Jakub Beres

Anita Fal

11. Budynek Uzytecznos$ci Publicznej w Pustynach
- srodki trwate,

- pozostate srodki trwale,

- illoSciowy spis materiatowki

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 2, 3 i 4 powotuje zesp6t
spisowy w nastepujacym sktadzie:
1) Elzbieta Florek — przewodniczacy;
2) Mariusz Gatuszka — cztonek;
3) Natalia Szafran — cztonek.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 5, 6 i 8 powotuje zesp6t
spisowy w nastepujacym skladzie:
1) Agnieszka Pelczar — przewodniczacy;
2) Barbara Szajna — cztonek;
3) Maria Omachel - Szul — cztonek;
4) Marlena Marszalek — cztonek.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury w polu spisowym nr 7, 10 i 11 powotuje zesp6t
spisowy w nastepujacym skladzie:
1) Mariusz Lorens — przewodniczacy;
2) Maciej Kenar— cztonek;
3) Janusz Wasowski — cztonek;
4) Grzegorz Bargiel — cztonek.

§ 5. Do przeprowadzenia spisu z natury w polu spisowym nr 1, 9 powotuje zespot
spisowy w nast¢pujacym skladzie:
1) Kacper Sabik — przewodniczacy;
2) Monika Zubik — cztonek;
3) Aleksandra Lorens — cztonek;
4) Dorota Kropaczek — cztonek.

§ 6. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego,
tj. 31 grudnia 2024 roku.
2. Termin zakofczenia i przekazania pelnej dokumentacji ustala si¢ na dzien
15 stycznia 2025 roku.
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§ 7. 1. Spisy z natury nalezy sporzadzi¢ na oddzielnych arkuszach spisowych:

1) $rodki trwate;
2) pozostate srodki trwate;
3) materialy przy wydatkach biezacych;
4) materialy przy wydatkach inwestycyjnych;
5) iloSciowy spis materiatowki.

2. Grunty gminne, kanalizacje i wodociagi, stuzebno$ci przejazdu przez dziatke
wartosci niematerialne 1 prawne inwentaryzuje si¢ w drodze weryfikacji.

3. W spisach z natury powinna by¢ zachowana kolejnos¢ chronologiczna.

§ 8. W celu wyceny przewodniczacy komisji przekazujg arkusze spisOw z natury
dotyczace:
1) pozostatych $rodkow trwatych, — Pani Renacie Sliwinskiej;
2) $rodkow trwatych,— Panu Witoldowi Frydrychowi;
3) materiatow przy wydatkach biezacych— Pani Justynie Kiszce;
4) materiatlow przy wydatkach inwestycyjnych — Pani Halinie Frydrych;
5) materiatlowki — Pani Joannie Kandefer.

§ 9. 1. Do uzgodnienia sald rachunkéw bankowych i rozrachunkéw z kontrahentami,
uzgodnienia stanu zapaséw sktadnikéw aktywow powierzonych obcej jednostce wyznacza sig:
1) Haling Frydrych;

2) Justyne Kiszkg.

2. Z czynnoSci, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ protokoél z uzgodnienia sald

rachunkéw bankowych i rozrachunkéw z kontrahentami.

§10. 1. Do porownania danych z ewidencji ksiegowej z dokumentami i ich
weryfikacje - naleznos$ci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych
z tytuldw publiczno-prawnych oraz weryfikacji gruntow gminnych, wnip oraz s$rodkéw
trwatych trudno dostepnych (wodociagi i kanalizacje) wyznacza sig:

1) Witolda Frydrycha - dotyczy zobowigzania pienieznego od osob fizycznych (zat. 3);

2) Witolda Frydrycha, Stanistawa Sliwinskiego - dotyczy gruntow, wnip (stuzebnosci na
gruncie) - zat. 3;

3) Agnieszke Pelczar - dotyczy optat komunalnych (zat. 2);

4) Mari¢ Omachel-Szul - dotyczy podatkow od posiadania $rodkow transportowych oraz
podatkéw od 0sob prawnych (zat. 2);

5) Joanng Kandefer - dotyczy optat komunalnych (zat. 2);

6) Bogdana Zigbe, Witolda Frydrycha, Renate Sliwinska - dotyczy wnip (zat. nr 3);

7) Macieja Kenara, Witolda Frydrycha - dotyczy wodociagow i kanalizacji (zat. nr 3).

2. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ protokol, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 2, 3 do niniejszego zarzadzenia odrgbnie dla kazdego rodzaju weryfikacji.

§ 11. Protokoly z wuzgodnienia sald rachunkéw bankowych 1 rozrachunkéw
z kontrahentami, uzgodnienia stanu zapaséw sktadnikow aktywow powierzonych obcej
jednostce oraz porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
I weryfikacji, osoby odpowiedzialne przekazuja — Skarbnikowi Gminy Kro$cienko Wyzne.

§ 12. W celu przeprowadzenia spisu z natury zobowigzuj¢ osoby odpowiedzialne
materialnie do uporzadkowania i przygotowania pol spisowych.

§ 13. Zobowiazuj¢ Zastepce Wojta Gminy Kroscienko Wyzne oraz Skarbnika Gminy
Kro$cienko Wyzne do przeszkolenia cztonkéw zespotéw spisowych celem przeprowadzenia
spisu z natury i weryfikacji stanow ksiggowych.
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§ 14. Nadzor nad prawidtowoscig spisu petnit bedzie Lukasz Lorens — Zastgpca Wojta
Gminy Kro$cienko Wyzne.

§ 15. Osoba odpowiedzialng za rozliczenie sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy
i podleglych jednostek organizacyjnych bedzie Agnieszka Filar — Skarbnik Gminy Kroscienko
Wyzne.

§ 16. 1. Osoby powotane do zespotow spisowych ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe 1 zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury oraz
weryfikacji.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im mienie sktadajg o$wiadczenie
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 105/2024
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne

z dnia 2 grudnia 2024 r.
nazwisko i imi¢
stanowisko
Kro$cienko Wyzne,.....................
Oswiadczenie

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, ze nie
roszcz¢ zadnych pretensji 1 nie wnosz¢ uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilosci
1 jako$ci zinwentaryzowanych skladnikow majatkowych. Wszystkie skladniki majatku

inwentaryzacyjnej.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 105/2024
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 2 grudnia 2024 r.

PROTOKOL WERYFIKACJINR ..........
Saldo konta..........cooiiiiiiiiii nadzien........c.ooviiiiiiiiiiii
Zespot weryfikacyjny w sktadzie:
L
P
wdniu ... zweryfikowal saldo konta....................

1 stwierdzil, ze saldo konta wynika z zapisow udokumentowanych sprawdzonymi 1
zatwierdzonymi dokumentami. Jest ono realne i poprawnie ustalone.
Saldo obejmuije:

) J R Zh e,
D) 7/
o) T Zh e,
Saldo koficowe na dzien ....cceeveviniennnnnnes WYNOSIE: ettt e 7t

podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencj¢ ksiegowa

Podpisy cztonkow zespotu weryfikacyjnego:

ZATWIERDZONO

Glowny ksiggowy Kierownik jednostki



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 105/2024
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 2 grudnia 2024 r.

PROTOKOL

z weryfikacji .o.eeeeeieeenennn przeprowadzonej poprzez poréwnanie danych z ewidencji

ksiegowej z dokumentami zrodtowymi

1. Saldo konta .......... e T T wg. stanu na dzien 31.12.2024 r. wynosi
DIULLO......cvciiic zh
2. Zestawienie szczegOlowe posiadanych .....................l wraz z ich warto$ciami

stanowi zat. nr. 1 do protokotu.

3. Zestawienie szczegotowe posiadanych ................ wraz z informacja o dokumencie

stanowigcym podstawe¢ nabycia stanowi zat. nr 2 do protokotu

Zespot weryfikacyjny w skladzie:

zweryfikowal poprawnos¢ salda konto .................. e errereeneeraeaes , na ktore przypada:
1) stan bilansu otwarcia na dzien 1 stycznia ............ r. w kwocie brutto .........ccceceeuene. zt
2) przychody w roku obrotowym( warto$¢ poczatkowa) i zt

3) rozchody w roku obrotowym( warto$¢ poczatkowa) L

4) stan na dzien bilansowy 31 grudnia ......... L. e
( wedlug wartosdci poczatkowej)

4. Zespot potwierdzit, ze jednostka posiada (wlasciwe podkreslic):

1) akty notarialne;

2) umowy kupna — sprzedazy, umowy uzyczenia, umowy najmu,

3) decyzje organu przekazujacego;

4) dokumenty zakupu;

5) inny dokument. ...........ooiuiiiiiiii

podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiggowa

Podpisy cztonkow zespotu weryfikujacego:



Skarbnik Gminy Kroscienko Wyzne

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Kroscienko Wyzne



Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 105/2024
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 2 grudnia 2024 r.

PROTOKOL
Inwentaryzacji kasy

Przeprowadzonej w dniu 31 grudnia ......... r. przez komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
- przewodniczacy
2 e -cztonek
K TN -cztonek
G -cztonek

W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji ustalono:

1. Stan gotowki w kasie

Nominat Ilos¢ Kwota

500

200

100

50

20

10

5

2

1

0,50

0,20

0,10

0,05

0,02

0,01

Razem

2. Raportkasowy zdnia ................ wskazuje saldo koncowe w kwaocie ...............

3. Roznica: NadwyzKa/miedobOr .........oviiniiii i



4. Ostatni nr dowodu wptaty

5. Ostatni nr dowodu Wyplaty .......cooiiiii e
6. Ponadto w toku spisu z natury stwierdzono:

- kwitariusze K 103 — szt........ O MUMETACK. . ..ottt e,

POZOStale UWAZL ....voeeie i

Protokoét niniejszy zostal sporzadzony w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymata osoba
materialnie odpowiedzialna.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:



