wOJT GMINY

Kroécienko Wyzne

ZARZADZENIE NR 124/2024
Wajta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewne¢trznych naruszenia
prawa oraz podejmowania dzialan nast¢pczych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 . poz. 1465 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych, dalej zwang jako Procedura, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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wOIJT GMINY

Kroscienko Wyzne

Zalacznik do zarzadzenia nr 124/2024
Wéjta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 31 grudnia 2024 .

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Rozdzial 1
Cel procedury

§ 1. 1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow informacji
0 naruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa
za posrednictwem specjalnych, latwo dostgpnych kanaléw, w sposob zapewniajacy rzetelne
i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong sygnalisty przed
dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

Rozdzial I1
Definicje

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) Organie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kroscienko Wyzne;
2) Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ Procedure dotyczacg przyjmowania zgloszen
zewnetrznych;
3) Sygnaliscie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, ktéra dokonuje zgloszenia
o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska,
formy zatrudnienia czy wspolpracy;
4) Zgloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie o ktorym mowa w art. 2 pkt 15 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;
5) Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe ktorej dotyczy
zgloszenie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow;
6) Informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ informacj¢ o ktérej mowa w art. 2 pkt 4
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;
7) Dziataniu nastgpczym — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, o ktorym mowa w art. 7
pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;
8) Kanale zglaszania — nalezy przez to rozumie¢ techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia;
9) Dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziafanie,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;
10) RODO — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku



z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Rozdzial 111
Sposéb przekazania zgloszenia

§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane za pomocg nastgpujacych kanatow
zglaszania:
1) pisemnie na adres: Urzad Gminy Kroscienko Wyzne, ul. Poludniowa 9, 38-422 Kroscienko
Wyzne z dopiskiem ,,Zgloszenie zewngtrzne”,
2) dedykowanej skrzynki mailowej obstugujacej zgloszenia: naruszenia@kroscienkowyzne.pl,
3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania
wniosku o takg forme zgloszenia.

2. Za zgoda sygnalisty zgloszenie bedzie dokumentowane w formie protokofu rozmowy,
odtwarzajacego jej doktadny przebieg.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, sygnalista moze
dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.

Rozdzial IV
Tres¢ zgloszenia

§ 4. 1. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujgce informacje:
1) szczegdlowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki sposob doszto
do naruszenia prawa;
2) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostgpne);
4) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymac informacje zwrotng w zwiazku
z dokonanym zgloszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku
postepowania wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

2. Wzbr formularza zgloszenia zewnetrznego stanowi zatacznik nr 1 do procedury.

3. Sygnalista nie moze przekaza¢ zgloszenia anonimowo.

Rozdzial V
Ochrona sygnalisty

§ 5. 1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928), od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona sygnalistow jest zapewniona poprzez:
1) ochrone danych osobowych (poufnosci i anonimowosci);
2) jezeli zgloszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrong poufnosci ich
tozsamosci;
3) udzial w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktore zostaly zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;



4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem,
beda mialy tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone w zakresie zapewnienia
ochrony sygnalistow;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dzialaniami,
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

4. Na zadanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania
zaéwiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r.
poz. 928).

5. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celow emerytalnych w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.

6. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia
publicznego, pod warunkiem, ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca
przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Rozdzial VI
Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

§ 6. 1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace

na celu obejscie prawa.
2. Informacje zglaszane przez sygnaliste dotycza m.in.:

1) korupcji;

2) zamdwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkow finansowych;

4) zapobiegania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji

i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela wystepujacych w stosunkach

jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyzej.
3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego

lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie.



Rozdzial VII
Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgloszenia

§ 7. 1. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
zostana przekazane niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione
podstawy sadzié, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

3. Organ moze zwrdci¢ si¢ do sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie moga byé¢ w posiadaniu sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne. Jezeli sygnalista sprzeciwi si¢ przestaniu dodatkowych wyjasnien lub informacji,
badz ich przeslanie zagrozi ochronie poufnosci jego tozsamosci, organ odstepuje
od dodatkowych wyjasnien.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujaca zgtoszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie
odstapienia. Organ moze w takim przypadku przekaza¢ informacj¢ o trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

5. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezgcej do zakres dzialania organu.

6. Organ przekaze sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia.

7. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

8. Organ poinformuje rowniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku dzialan nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

Rozdzial VIII
Sposéb postgpowania z otrzymanymi zgloszeniami

§ 8. 1. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Gminy w Kroscienku Wyznym w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz
jego odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzenie dziatan nastepczych.

2. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocié
si¢ do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i1 naprawienia naruszenia prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego
organ moze przekazaé zgloszenie jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym.

5. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

6. Organ moze nie podjg¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia



od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat n.aruszen%a prawa
w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ. poinformuje osobeg
dokonujaca zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia — organ pozostawi
je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;. . . .
7. Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przek.aije.
wlagciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskl.ej
informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
8. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen zewngtrznych.
9. Rejestr zgloszen zewngtrznych obejmuje:
1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;
4) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgloszenie niezbedne do jego identyfikacji;
5) date dokonania zgloszenia;
6) informacje¢ o podjetych dziataniach nastepczych;
7) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia;
8) date zakonczenia sprawy;
9) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan;
10) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszenia, ktore byto przedmiotem zgloszenia.
10. Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada pracownik wyznaczony przez Wéjta
Gminy Kroscienko Wyzne.

Rozdzial IX
Ochrona danych osobowych

§ 9. 1. Wojt gwarantuje, ze procedura zgloszen zewnetrznych oraz zwigzane
z przyjmowaniem  zgloszei przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg
nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem
oraz zapewniaja ochrong poufnosci tozsamosci Sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie
oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informac;ji,
na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich
0séb.

2. Wojt zapewnia, ze dostep do danych osobowych zawartych w zgloszeniu nastepuje
wylacznie w odniesieniu do o0s6b upowaznionych przez niego, w formie pisemne;j,
do przetwarzania danych osobowych, a osoby upowaznione zobowigzaly si¢ do zachowania
w tajemnicy informacje i dane osobowe uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszen zewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaly te prace.

3. Dane sygnalisty sa poufne i nie moga by¢ ujawniane w toku postepowania stronom
i uczestnikom tego postepowania, bez wyraznego i jednoznacznego przyzwolenia ze strony
Sygnalisty.

4. Wojt wprowadzil zabezpieczenia spelniajace wymogi Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb
fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) oraz zapewniajace



ochrone danych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu.

Rozdzial X
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Za adekwatno$¢ i skuteczno$¢ funkcjonowania procedury odpowiada pracownik
wyznaczony przez Wéjta Gminy Kroscienko Wyzne.
2. Ocena adekwatnosci i skutecznosci procedury dokonywana jest co 3 lata.

l‘\‘ wym’u teusz Liput
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Zatgcznik nr 1 do Procedury
przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dzialan nastgpczych

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Informacje ogélne

Kogo/ czego dotyczy zgtoszenie

Data

Miejscowos¢

Dane kontaktowe zglaszajacego

Imie i nazwisko

Adres do kontaktu

Telefon, e-mail (dobrowolnie)

Zglaszam informacj¢ O NAruSZENIU PraWa W .............oooeerimiinmmimenime .
(wskaza¢ podmiot), uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym ponizej okreslonego
statusu.

Status osoby zglaszajacej o pracownik;

(wlasciwe zaznaczy¢) O pracownik tymczasowy;

O osoba $wiadczgca prace na innej podstawie
niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

O przedsigbiorca;

o czlonek organu osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

o wykonawca

O osoba $wiadczaca prace pod nadzorem
i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy;

O stazysta;

0 wolontariusz;

o praktykant;

o byly pracownik;

0 osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie;

O inny

...............................................................

Informacje szczegdélowe

Data zaistnienia Naruszenia

Data powzi¢cia wiedzy
o Naruszeniu

Miejsce zaistnienia Naruszenia

Opis Naruszenia




Opis dowodow

Naruszenie prawa dotyczace:

o korupcji;

o zamdwien publicznych;

o ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

o przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

0 bezpieczenstwa produktoéw i ich zgodnosci z wymogami;

O bezpieczenstwa transportu;

o ochrony $rodowiska;

o ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

o bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

o zdrowia i dobrostanu zwierzat;

o zdrowia publicznego;

0 ochrony konsumentow;

o ochrony prywatnosci i danych osobowych;

0 bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

o intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

o rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

o konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w punktach powyzej

O naruszenia obowigzujacych regulacji wewnetrznych lub standardow etycznych, przyjetych
w Urzedzie

Oswiadczam, iz mam $wiadomos¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym
zgloszeniem Naruszenia.

Wyrazam zgodg na ujawnienie moich danych osobowych pozwalajacych na ustalenie mojej
tozsamosci:

o TAK

o NIE

Zalaczniki

1

2,

3.

4

Czytelny podpis osoby zglaszajgcej Naruszenie




Klauzula informacyjna RODO dla 0s6b, ktérych dane osobowe
przetwarzane sq w zwiqzku z dokonaniem zgloszenia zewnetrznego
przez sygnaliste

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (RODO), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Woéjt Gminy Kroscienko
Wyzne, ul. Poludniowa 9, 38-422 Kroscienko Wyzne; tel. 13 43 151 90, adres e-mail:
urzad@kroscienkowyzne.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Kroscienko
Wyzne: ul. Potudniowa 9, 38-422 Krosécienko Wyzne; tel. 13 43 151 90, adres e-mail:
odo@kroscienkowyzne.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe s przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (dalej ustawa), w celach nizej wskazanych:

1) w celu przyjecia zgloszenia i podjecia ewentualnych dziatari nastepczych zgodnie
z przyjeta procedura dokonywania zgloszenn zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych, przyjeta w Urzedzie Gminy Kroscienko Wyzne
w oparciu 0 wymagania ustawy, co stanowi obowigzek prawny administratora
- art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO oraz w przypadku, gdy w zgloszeniu znajdujg si¢ dane
szczegOlnych kategorii - art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

2) prowadzenia wewnetrznej dokumentacji, a takze archiwizacji dokumentacji
zgodnie z wymaganiami wynikajagcymi z ustawy, co stanowi obowigzek prawny
administratora - art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

3) wypelnienia cigzagcego na administratorze obowigzku zawiadomienia
o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, jezeli informacje wynikajace z dokonanego
zgloszenia zawieraja znamiona przestepstwa lub przestepstwa skarbowego - art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od sygnalisty.

5. Kategorie przetwarzanych danych osobowych - dane osobowe zwykle: imie
i nazwisko, stanowisko w Urzedzie Gminy Kroscienko Wyzne, powigzanie z Urzedem
Gminy Kroscienko Wyzne na innej podstawie niz umowa o prace (w kontekscie

zwigzanym z pracg), adres korespondencyjny, adres email, numer telefonu oraz
pozostale dane podane w zgloszeniu.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda upowaznione przez
administratora osoby, uczestniczace w procedurze rozpatrzenia zgloszenia
zewnetrznego.

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione do
ich uzyskania na podstawie przepisow prawa.



8. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z przepisami archiwalnymi tj. Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych, oile przepisy szczegétowe nie okreslaja innego terminu
przechowywania.

9. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym sprzeciw
przystuguje jedynie w sytuacji, gdy dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania si¢ przez administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne, prawne podstawy przetwarzania.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzasadnione jest, ze Pani /Pana dane
osobowe przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z RODO.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/ organizacji miedzynarodowej.

12. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.



Klauzula informacyjna RODO dla sygnalisty
(zgloszenia zewnetrzne)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (RODO), informujg, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W6jt Gminy Kroscienko
Wyzne, ul. Potudniowa 9, 38-422 Kroscienko Wyzne; tel. 13 43 151 90, adres e-mail:
urzad@kroscienkowyzne.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Kroscienko
Wyzne: ul. Potudniowa 9, 38-422 Kroscienko Wyzne; tel. 13 43 151 90, adres e-mail:
odo@kroscienkowyzne.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (dalej ustawa), w celach nizej wskazanych:

1) w celu przyjecia zgloszenia i podjecia ewentualnych dziatar nastepczych zgodnie
z procedura dokonywania zgloszenn zewnetrznych naruszer prawa i podejmowania
dzialari nastepczych, przyjeta w Urzedzie Gminy Kroscienko Wyzne, w oparciu
o wymagania ustawy, co stanowi obowigzek prawny administratora - art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO oraz, w przypadku gdy w zgloszeniu znajduja si¢ dane szczegdlnych
kategorii - art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

2) prowadzenia wewnetrznej dokumentacji, a takze archiwizacji dokumentacji
zgodnie z wymaganiami wynikajagcymi z ustawy, co stanowi obowigzek prawny
administratora - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

3) wypeknienia cigzacego na administratorze obowigzku zawiadomienia
0 podejrzeniu popelnienia przestepstwa, jezeli informacje wynikajace z dokonanego
zgloszenia zawierajg znamiona przestepstwa lub przestepstwa skarbowego
- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

4. Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne dla podjecia dziatan w zwigzku
ze zgloszeniem, w tym dalsze procedowanie w zwigzku ze zgloszeniem, a takze
prowadzenie komunikacji z osobg dokonujacg zgloszenia lub innymi osobami
uczestniczacymi w procesie przyjmowania i rozpatrywania zgloszenia zewnetrznego.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda upowaznione przez
administratora osoby, uczestniczace w procedurze rozpatrzenia zgloszenia
zewnetrznego.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione do
ich uzyskania na podstawie przepis6w prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z przepisami archiwalnymi tj. Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych



rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, oile przepisy szczegdlowe nie okrelaja innego terminu
przechowywania.

8. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przy czym sprzeciw
przystuguje jedynie w sytuacji, gdy dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania si¢ przez administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne, prawne podstawy przetwarzania; prawo do cofnigcia zgody na
przetwarzanie danych moze dotyczy¢ przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 6, przy
czym cofnigcie zgody w dowolnym momencie nie wpltywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzasadnione jest, ze Pani /Pana dane
osobowe przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z RODO.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/ organizacji miedzynarodowej.

11. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.



