ZARZADZENIE NR 2/2026
Wajta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nizszej niz
170 000,00 zt

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ regulamin udzielania przez Gming Kroscienko Wyzne zamowien
publicznych o warto$ci nizszej niz 170 000,00 zt w brzmieniu, jak zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1. nie dotyczy zamdwien udzielanych przez
jednostki organizacyjne Gminy Kro$cienko Wyzne.

§ 2. Traci moc:

1) zarzadzenie nr V/254/2021 Wojta Gminy Kroscienko Wyzne z dnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nizszej
niz 130 000,00 zt;

2) zarzadzenie nr 10/2024 Wojta Gminy Kroscienko Wyzne z dnia 31 maja 2024 r.
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych
0 wartos$ci nizszej niz 130 000,00 zt
- Z zastrzezeniem § 3 ust. 2.

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Do postgpowan rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ dotychczasowe przepisy.



Zatacznik do zarzadzenia nr 2/2026
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 2 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 wartosci nizszej niz 170 000,00 zi

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okres§la warunki udzielania zamowien publicznych 0 warto$ci
nizszej niz 170 000,00 zt w mysl art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa.

2. Do zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote
170 000,00 zt stosuje si¢ przepisy ustawy.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ lub organ, ktory zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikow ustanowionych przez zamawiajgcego;

2) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostaw¢ produktow lub §wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamoOwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

3) wartos$ci zaméwienia — jest to catkowicie szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Kroscienko Wyzne;

5) zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy m. in. robot budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 3. 1. Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej do 50 000,00 zt netto moga by¢
realizowane po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji.

3. Zamowienie publiczne realizowane jest na podstawie karty zapotrzebowania. Wzor
karty zapotrzebowania stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Podstawg udokumentowania zamowienia publicznego, o ktérym mowa w ust. 1, jest
pisemne zlecenie Zamawiajacego przestane droga pocztowa, poczta elektroniczng, za pomoca
faksu lub w drodze bezposredniego dorgczenia oraz faktura, opisana przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za realizacj¢ zamowienia, z zastrzezeniem ust. 5.



5. W przypadku udzielenia zamowienia o warto$ci przekraczajacej wartos¢ 10 000,00 zt
netto formg udokumentowania wydatku powinna by¢ umowa zawarta miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca.

§4.1. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej
50 000,00 zt netto i nie przekraczajgcej kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy,
Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy sporzadzi wniosek o udzielenie zamowienia publicznego. Wzor wniosku
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie droga pocztowa, pocztg
elektroniczng, za pomoca faksu lub w drodze bezposredniego dorg¢czenia do co najmniej trzech
Wykonawcdw. Ponadto Zamawiajgcy moze zamiesci¢ zaproszenie do sktadania ofert na stronie
internetowej Zamawiajacego lub w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Kroscienko Wyzne.

4. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;.

5. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert i spetnia¢ warunki
okreslone w zaproszeniu. Oferty nie spetniajace warunkéw zaproszenia zastang odrzucone.

6. Dla wazno$ci postgpowania wymagane jest ztozenie co najmniej jednej waznej oferty.

7. Zamawiajacy zawiera umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

8. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
w przypadku, gdy oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

§ 5. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstgpienia za zgoda
Kierownika Zamawiajacego od zasad opisanych w § 4 i dokonania zamdwienia po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca.

§ 6. Do postgpowan o udzielenie zamowienia prowadzonych na podstawie niniejszych
zasad nie stosuje si¢ przepisOw ustawy.



Zatagcznik nr 1 do Regulaminu

(piecze¢ jednostki organizacyjnej)

KARTA ZAPOTRZEBOWANIA

Osoba sktadajaca zapotrzebowanie: ............ccoviiiiiiiiiiiiiiii e
(imig¢ i nazwisko pracownika jednostki organizacyjnej)

Stanowisko: ......coiiiiiiii
i — x Orientacyjna cena
Lp. Przedmiot : Uzasadnienie Ilos¢ Y]
zapotrzebowania netto/brutto
1.
2.
Razem:
(data i podpis kierownika lub kierownika (data i podpis pracownika jednostki organizacyjnej,
referatu lub pracownika sktadajgcego zapotrzebowanie)

samodzielnego stanowiska pracy)

Potwierdzenie posiadania SrodkKOW ................ i
(data i podpis Skarbnika)

Zgodanazakup ...........ooh i

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zatagcznik nr 2 do Regulaminu

Miejscowos¢, data

Sygnatura wniosku

Zamowienia Publiczne
WNIOSEK

w sprawie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie
(nazwa zamowienia publicznego nadana przez Zamawiajacego)

Przedmiot zamowienia:

(krotki opis zamowienia publicznego)

Szacunkowa warto$¢é zamowienia:

Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote netto: ..............ccooiiviiiiiiiiiiiiinn.n z
(brutto............oooiiii z})
Podstawa szacowania .................ccccoeevennnni. (przywola¢ podstawe prawng lub zatgcznik).

Tryb post¢epowania

Warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 170 000,00 zt, w zwigzku z powyzszym nie stosuje si¢
przepisow ustawy. Postepowanie bgdzie prowadzone na podstawie zatagcznika do Zarzadzenia
NR 2/2026 Wojta Gminy Kroscienko Wyzne z dnia 2 stycznia 2026 r. w sprawie regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci nizszej niz 170 000,00 zt.

Podstawa prawna:
Art.2 ust. 1 pkt1l ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)

Sporzadzajacy wniosek: Akceptacja wniosku pod wzgledem
finansowym:
(podpis osoby odpowiedzialnej za zamdwienia publiczne) (podpis Skarbnika)
Zatwierdzam tryb pod Zatwierdzenie zamowienia:

wzgledem formalno — prawnym:

(podpis radcy prawnego) (podpis Kierownika Zamawiajacego)



