
Załącznik nr 2 do Procedury ochrony danych osobowych 

w zakresie nadawania uprawnień w Krajowym Systemie  

e-Faktur (KSeF) z dnia 26 stycznia 2026 r. 
 

 

Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych kontrahentów w systemie KSeF 

Podstawa prawna: art. 29 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L  

z 2016 r. nr 119/, dalej RODO, w zw. z przepisami ustawy z dnia  

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz rozporządzenia 

Ministra Finansów z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania  

z Krajowego Systemu e-Faktur w celu wykonywania czynności  

w systemie informatycznym Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,  

tj. Krajowym Systemie e-Faktur. 

Osoba upoważniona: .................................................................................................................. 
                                         (imię i nazwisko upoważnianego) 

Stanowisko: ................................................ 

Login w KSeF i systemie lokalnym: ..................................................... 

Zakres upoważnienia: 

- przetwarzanie danych osobowych kontrahentów w Krajowym Systemie e-Faktur, w celu 

wystawiania i dostępu do faktur ustrukturyzowanych wystawionych przez 

administratora-podatnika lub na jego rzecz albo 

- przetwarzanie danych osobowych kontrahentów i użytkowników administratora 

w Krajowym Systemie e-Faktur, w celu nadania uprawnień. 

Przetwarzanie danych nastąpi: 

[  ] w systemie informatycznym .............................................. 

Czynności przetwarzania: wprowadzanie, dostęp, przeglądanie, wykorzystywanie, 

przesyłanie faktur wystawionych elektronicznie do KSeF 

/wybrać właściwe/ 

Kategorie danych osobowych – zwykłe dane osobowe 

Czas obowiązywania upoważnienia: 

Upoważnienie  wygasa z chwilą odwołania /trwa do .............................................. 

Data nadania upoważnienia: ..................................... 

 

Numer upoważnienia: ............................................... 

Wystawił: .............................................................................................................. 
(podpis administratora danych osoby upoważnionej lub osoby go reprezentującej) 



 

Oświadczenia osoby upoważnionej 

 Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych 

osobowych, a także z wewnętrznymi przepisami w tym zakresie obowiązującymi 

u Administratora i zobowiązuję się do ich przestrzegania, w tym z postanowieniami 

Procedury ochrony danych osobowych w zakresie nadawania uprawnień w Krajowym 

Systemie e-Faktur (KSeF). 

 Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy danych osobowych, które uzyskałam/em lub 

uzyskam w ramach wykonywania obowiązków służbowych, także po ustaniu stosunku pracy 

lub innego stosunku prawnego, w ramach którego wykonuje lub będę wykonywać te zadania. 

 Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych 

osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upoważnienie. 

 Rozumiem, że nadane mi upoważnienie do przetwarzania danych osobowych wygasa 

z chwilą jego odwołania. 

 

 

Data i podpis osoby upoważnionej: ...................................................... 


