ZARZADZENIE NR III/ 158 /2012
Wajta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 24 lutego 2012 .

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania
| przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnych (Dz.
U.z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn zm.)zarzadza si¢co
nastepuje:

§ 1. Powotujestalg komisje przetargowa w sktadzie:

1) Malgorzata Kuliga —przewodniczacy;

2) Stanistaw Sliwinski — zastgpca przewodniczacego;
3) Mariusz Lorens — sekretarz;

4) Agnieszka Pelczar — czlonek;

5) Renata Sliwiniska — czlonek.

§ 2. Zadaniem komisji, 0 ktorej mowa§ 1 jest przygotowywanie i przeprowadzanie
postepowano udzielenie zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace]
wyrazonejw ztotych rownowartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11ust. 8 ustawy w przetargach nieograniczonych i ograniczonych oraz w zamoéwieniach
publicznych w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkoéw Unii Europejskie;j.

§ 3. Ustala sigregulamin dziatania statej komisji przetargowej, ktory stanowi zatacznik
doniniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do zarzadzenia Nr III/ 158 /2012
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 24 lutego 2012 r.

REGULAMIN
DZIALANIA STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla tryb dzialania stalej Komisji Przetargowej
powotanej dla przygotowywania i przeprowadzenia postepowano udzielenie zamowien
publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawozamoéwien publicznych (Dz.
U. z 2010 r.Nr 113, poz. 759 z p6zn.zm.).

2. llekro¢w dalszej czesci regulaminu dzialania statej komisji przetargowej jest mowa
0:

1) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kroscienko Wyzne;

2) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ — Urzad Gminy Kroscienko Wyzne lub
GmingKroscienko Wyzne;

3) komisji —nalezy przez to rozumie¢ statg komisje przetargowa,

4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawozaméwien
publicznych (Dz. U z 2010 r.Nr 113, poz. 759 z p6zn.zm.);

6) UZP —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

7) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow zamowienia;

8) BZP —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych;

9) BIP —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publiczne;j;

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna,osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej,ktora ubiega sig¢
o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyla oferte¢ lub zawarlaumowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

11) zamdwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawieranemiedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lubroboty
budowlane.

Rozdzial 2
Podstawowe czynnosci komisji

§ 1.1.Zadaniem komisji jest przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan
0 udzieleniezamowien publicznych, ocena spelniania przez wykonawcow warunkéw
udzialuw postepowaniach, badanie 1 ocena ofert oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
dlazamowien publicznych prowadzonych przez Urzad Gminy Kroécienko Wyzne lub
GmingKroscienko Wyzne.

2. Do czynno$ci komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie
zamoOwieniapublicznego nalezy w szczegdlnosci:



1) przygotowanie  propozycji  wyboru  trybu udzielenia  zamowienia  wraz
z uzasadnieniemw przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony;

2) opis przedmiotu zamdwienia;

3) przygotowanie ogloszenia o wszczgciu postepowania i wyborze trybu,w ktorym bedzie
prowadzone postgpowanie;

4) umieszczenie stosownego ogloszenia o wszczeciu postepowania;

5) przygotowanie SIWZ do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego;

6) przygotowywanie projektow innych dokumentow niezbgdnych do
przeprowadzeniapostepowania m.in. projekty oswiadczen, projekty umow.

3. Do czynnosci  komisji w  zakresie  przeprowadzenia  postgpowania
nalezyw szczego6lnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ;

2) opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajacegomodyfikacji tresci SIWZ,

3) opracowywanie tresci zmian ogloszenia o zamdéwieniu publikowanym w BZP;

4) wnioskowanie do kierownika o przedtuzenie terminu sktadania ofert;

5) dokonanie otwarcia ofert;

6) zadanie udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

7) ocena spehienia warunkoéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do kierownika
zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy, ktory nie spetnia tych warunkows;

8) poprawianie omytek pisarskich oraz rachunkowych;

9) badanie ofert oraz wnioskowanie o odrzucenie oferty wykonawcy, w przypadkach
przewidzianych w ustawie;

10) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

11) ustalenie punktacji przyznanej ofertom na podstawie przyjetych kryteriow ich oceny
w SIWZ;

12) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty, ktora przedktada zamawiajacemu;

13) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania, zgodnie z
ustawa,

14) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolan oraz przygotowywanie projektu
odpowiedzi na odwotania;

15) inne czynnosci zwigzane z postgpowaniem.

Rozdzial 3
Powolywanie i odwolywanie czlonkéow komisji

§ 3. 1. Cztonkéw komisji powotuje 1 odwotuje kierownik zamawiajacego na

podstawiezarzadzenia.

2. Komisja sktada si¢ z 5 os6b, w tym przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego
I 3 cztonkow.

3. Tryb pracy komisji ustala jej przewodniczacy w porozumieniu z kierownikiem
zamawiajacego.

4. Komisja dziata w minimum 3 osobowym skladzie, w tym przewodniczacy
I cztonkowie komisji.

5. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego jego obowiazki przejmuje zastepca
przewodniczacego.

Rozdzial 4
Obowiazki i prawa czlonkow komisji



§ 4. 1.Czlonek komisji obowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego
wykonywaniapowierzonych mu czynnos$ci, kierujgc sie¢ w tym wyltgcznie przepisami prawa,
posiadangwiedzg i dos§wiadczeniem.

2. Cztonek komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ ze zlozonymi ofertami
obowigzany jestztozy¢ pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okoliczno$ciuzasadniajacych jego wylaczenie z prac komisji, na formularzu zgodnym
Z obowigzujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

3. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu
w pracachKomisji ~ niezwlocznie = po  powzigciu  wiadomosci o  zaistnieniu
okolicznos$ciuzasadniajgcych jego wyltaczenie z prac komisji.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji podlegajacego
wylgczeniu sgpowtarzane, chyba ze postgpowanie zostaje uniewaznione. Nie powtarza si¢
czynnosciotwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych mniemajacych wpltywu na wynik
postepowania.

5. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji,w tym w szczego6lnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
I porownywania tresci ztozonych ofert.

6. Jezeli w zwiazku z praca komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w
jegoprzekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub
interespubliczny albo ma oznaki pomyitki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w
formiepisemnej przewodniczacemu komisji, ktory niezwlocznie przedstawia je
kierownikowizamawiajacego.

7. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
Z pracakomisji, w szczegOlnosci do ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcow,opinii  bieglych,  protokotdéw 1  wszystkich innych  dokumentow
zgromadzonychw postgpowaniu.

8. Komisja ma prawo wnioskowa¢, w sprawach wymagajacych specjalistycznej
wiedzy dokierownika zamawiajagcego o powolanie biegtych.

9. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, do zadan ktérego w szczegodlnosci
nalezy:

1) organizowanie posiedzen komisji;

2) przewodniczenie obradom komisji;

3) podzial migdzy cztonkow komisji prac niezbednych do przeprowadzeniapostepowania
zamowienie publiczne;

4) nadzorowanie pracy sekretarza komisji;

5) informowanie  czlonkéw  komisji o  ustawowych  wymogach  udzielania
zamowienpublicznych;

6) odbieranie od czlonkow  komisji  oswiadczen o braku lub  istnieniu
okoliczno$ciuzasadniajacych ich wylaczenie z postgpowania;

10. Do obowiazkoéw sekretarza komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje;
2) sporzgdzanie protokotow z prac komisji, w tym protokotu z postgpowania;
3) wykonywanie czynno$ci w zakresie obstugi biurowej komisji.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 5. 1.Komisja konczy prace zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania z dniem
podpisaniaumowy w sprawie udzielenia zamoOwienia publicznego lub z dniem podjeciem



decyzjiprzez kierownika zamawiajgcego o uniewaznieniu post¢powania, z zastrzezeniem ust.
2.

2. W  przypadku uniewaznienia  przedmiotowego  postgpowania  komisja
podejmujeczynnosci zwigzane z ponownym wszczeciem postepowania, chyba ze
kierownikzamawiajacego postanowi inaczej.

3. W sprawach nieuregulowanych regulaminie zastosowanie majg przepisyustawy.



