ZARZADZENIE NR V/179/2020
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 26 marca 2020 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania
| przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnych
(Dz. U. 22019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zarzadza si¢, CO nast¢puje:

§ 1. Powoluje stalg komisje przetargowa w skladzie:

1) Mateusz Podkul — przewodniczacy;

2) Stanistaw Bielecki — zastepca przewodniczacego;
3) Stanistaw Sliwinski — zastepca przewodniczacego;
4) Mariusz Lorens — czlonek-sekretarz;

5) Agnieszka Pelczar — czlonek;

6) Renata Sliwinska — czlonek;

7) Halina Frydrych — czlonek.

§ 2. Zadaniem komisji, o ktorej mowa § 1 jest przygotowywanie i przeprowadzanie
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace;j
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy w przetargach nieograniczonych i1 ograniczonych oraz w zaméwieniach
publicznych w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej.

§ 3. Ustala sie regulamin dziatania statej komisji przetargowej, ktory stanowi zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc:

1) zarzadzenie NR III/158/2012 Wojta Gminy Kroscienko Wyzne z dnia 24 lutego 2012 r.
W sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych;

2) zarzadzenie NR 111/304/2013 Wojta Gminy Kroscienko Wyzne z dnia 28 lutego 2013 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie powotlania statej komisji przetargowej do przygotowania
| przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych



rownowartosci kwoty okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych;

3) zarzadzenie NR 1V/478/2018 Wojta Gminy Kroécienko Wyzne z dnia 28 maja 2018 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania
I przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego 0 warto$ci szacunkowej nieprzekraczajagcej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia Nr V/ 179 /2020
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 26 marca 2020 r.

REGULAMIN
DZIALANIA STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla tryb dzialania stalej Komisji Przetargowej
powotane] dla przygotowywania 1 przeprowadzenia postepowan 0 udzielenie zamowien
publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 . poz. 1843).

2. llekro¢ w dalszej cze$ci regulaminu dziatania statej komisji przetargowej jest mowa
0:

1) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kroscienko Wyzne;
2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ — Urzad Gminy Kroscienko Wyzne lub Gming
Kroscienko Wyzne;
3) komisji — nalezy przez to rozumie¢ stalg komisje przetargows;
4) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843);
6) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;
7) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia;
8) BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zaméwien Publicznych;
9) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej;
10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢
o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowg w sprawie
zamoOwienia publicznego;
11) zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Rozdzial 2
Podstawowe czynnosci komisji

§ 2.1 Zadaniem komisji jest przygotowywanie 1 przeprowadzanie postgpowan
0 udzielenie zamowien publicznych, ocena spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
W postepowaniach, badanie 1 ocena ofert oraz wybdr najkorzystniejszej oferty dla zamoéwien
publicznych prowadzonych przez Urzad Gminy Kroscienko Wyzne lub Gming Kroscienko
Wyzne.

2. Do czynnosci komisji w zakresie przygotowania postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego nalezy w szczego6lnosci:



1) przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem
w przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony;
2) opis przedmiotu zamowienia;
3) przygotowanie ogloszenia o wszczgciu postgpowania i wyborze trybu, w ktorym bedzie
prowadzone postepowanie;
4) umieszczenie stosownego ogloszenia 0 wszczeciu postgpowania;
5) przygotowanie SIWZ do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego;
6) przygotowywanie projektow innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania m.in. projekty oswiadczen, projekty umow.
3.Do czynnosci komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy
W szczegdlnosci:
1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ;
2) opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego modyfikacji
tresci SIWZ;
3) opracowywanie tresci zmian ogloszenia o zamowieniu publikowanym w BZP;
4) wnioskowanie do kierownika o przedtuzenie terminu sktadania ofert;
5) dokonanie otwarcia ofert;
6) zadanie udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;
7) ocena spetnienia warunkoéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do kierownika
zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy, ktory nie spetnia tych warunkow;
8) poprawianie omyltek pisarskich oraz rachunkowych;
9) badanie ofert oraz wnioskowanie o odrzucenie oferty wykonawcy, w przypadkach
przewidzianych w ustawie;
10) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
11) ustalenie punktacji przyznanej ofertom na podstawie przyjetych kryteriow ich oceny
w SIWZ;
12) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty, ktorg przedktada zamawiajgcemus;
13) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania, zgodnie
Z ustawa,
14) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi
na odwotania;
15) inne czynnos$ci zwigzane z postgpowaniem.

Rozdzial 3
Powolywanie i odwolywanie czlonkow komisji

§ 3. 1. Czlonkow komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego na podstawie
zarzadzenia.

2. Komisja sklada si¢ z 7 o0s6b, w tym przewodniczacego, 2 zastepcOw
przewodniczacego i1 4 czlonkow.

3. Tryb pracy komisji ustala jej przewodniczacy w porozumieniu z kierownikiem
zamawiajacego.

4. Komisja dziata w minimum 3 osobowym skladzie, w tym przewodniczacy
i cztonkowie komisji.

5. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki przejmuje zastepca
przewodniczacego.



Rozdzial 4
Obowiazki i prawa czlonkow komisji

§ 4. 1. Czlonek komisji obowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu czynnosci, kierujac si¢ w tym wylacznie przepisami prawa, posiadang
wiedzg 1 doswiadczeniem.

2. Czlonek komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ ze zlozonymi ofertami obowigzany
jest zlozy¢ pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
uzasadniajacych jego wylaczenie z prac komisji, na formularzu zgodnym z obowigzujagcym
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

3. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udzialu w pracach
Komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci uzasadniajacych
jego wylaczenie z prac komisji.

4. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka komisji podlegajacego wylaczeniu
sq powtarzane, chyba Ze postepowanie zostaje uniewaznione. Nie powtarza si¢ czynnosci
otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych mniemajacych wptywu na wynik postepowania.

5. Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
I porownywania tresci zlozonych ofert.

6. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktoére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny
albo ma oznaki pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej
przewodniczgcemu komisji, ktory niezwlocznie przedstawia je kierownikowi zamawiajgcego.

7. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
Z praca komisji, w szczegdlnosci do ofert, zalacznikdéw, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych, protokotow i1 wszystkich innych dokumentéw zgromadzonych
W postepowaniu.

8. Komisja ma prawo wnioskowac¢, w sprawach wymagajacych specjalistycznej wiedzy
do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych.

9. Pracami komisji Kieruje jej przewodniczacy, do zadan ktérego w szczegdlnosci
nalezy:

1) organizowanie posiedzen komisji;

2) przewodniczenie obradom komisji;

3) podziat miedzy czlonkéw komisji prac niezbednych do przeprowadzenia post¢powania
zamoOwienie publiczne;

4) nadzorowanie pracy sekretarza komisji;

5) informowanie czlonkow komisji o ustawowych wymogach udzielania zamoéwien
publicznych;

6) odbieranic od czlonkéw komisji oswiadczen o braku lub istnieniu okoliczno$ci
uzasadniajacych ich wylgczenie z postgpowania;

10. Do obowigzkow sekretarza komisji w szczego6lnosci nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje;
2) sporzadzanie protokotow z prac komisji, w tym protokotu z postepowania;
3) wykonywanie czynno$ci w zakresie obstugi biurowej komisji.



Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 5. 1. Komisja konczy prace zwigzane z przeprowadzeniem postepowania z dniem
podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego lub z dniem podjeciem
decyzji przez kierownika zamawiajacego o uniewaznieniu post¢powania, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. W przypadku uniewaznienia przedmiotowego postgpowania komisja podejmuje
czynno$ci zwigzane z ponownym Wwszczeciem postgpowania, chyba ze kierownik
zamawiajacego postanowi inaczej.

3. W sprawach nieuregulowanych regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy.



