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Informacje o BIP

Kto jest odpowiedzialny za utrzymanie i aktualizacje podmiotowych stron BIP? Czy MSWiA realizuje przyjecie
podmiotowych stron BIP do siebie na serwery portalu BIP?

Za utworzenie, utrzymanie i aktualizacje tresci zawartych na podmiotowych stronach BIP odpowiadaja podmioty
udostepniajace informacje publiczng z zachowaniem wszelkich cech ujetych w art. 8 ust. 6 - ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. - co
jednoznacznie definiuje, ze Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji zobowigzane jest jedynie do budowy i
utrzymania portalu BIP z prowadzeniem rejestracji kolejnych podmiotéw zgtaszajacych swoje strony podmiotowe BIP, lecz nie
realizuje wytworzenia stron podmiotowych oraz ich przechowywania na serwerze portalu.

Kto jest zobowiazany do tworzenia podmiotowych stron BIP?

Obowigzek publikowania informacji za pomocag podmiotowej strony BIP okresSlony zostat w art. 8.1 ustawy o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

Ustawodawca okreslit wykaz podmiotéw zobligowanych do realizacji udostepniania informacji publicznej w art. 4.1 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r.

- Organy wtadzy publicznej

- Organy samorzgddw gospodarczych i zawodowych

- Podmioty reprezentujace zgodnie z odrebnymi przepisami Skarb Panstwa

- Podmioty reprezentujace panstwowe osoby prawne

- Podmioty reprezentujgce osoby prawne samorzadu terytorialnego

- Podmioty reprezentujace panstwowe jednostki organizacyjne

- Podmioty reprezentujgce jednostki samorzadu terytorialnego

- Podmioty reprezentujace osoby lub jednostki organizacyjne wykonujgce zadania publiczne

- Podmioty reprezentujace osoby lub jednostki organizacyjne dysponujgce majatkiem publicznym

- Podmioty reprezentujace osoby prawne w ktérych Skarb Panstwa , jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadu
gospodarczego albo zawodowego majg pozycje dominujgcg w rozumieniu przepiséw o ochronie konkurencji i konsumentéw

- Zwigzki zawodowe i ich organizacje

- Partie polityczne

- Inne podmioty wykonujace zadania publiczne

Jaka informacje powinna zawiera¢ podmiotowa strona BIP?

Ustawa okresla w art. 26 rozdziat 3 informacje, jaka podmioty zobligowane do jej przestrzegania powinny zamiesci¢ na
podmiotowej stronie BIP w poszczegdlnych okresach czasowych od dnia jej obowigzywania, czyli od 1 stycznia 2002 roku.
Jaka informacje konieczng do opublikowania musi podmiot zawrze¢ na swojej stronie podmiotowej do dnia 1 lipca 2003 r.?
Po uptywie 18 miesiecy od wejscia w zycie ustawy, tj. na dzien 1 lipca 2003 r. podmioty zobligowane ustawa do publikowania
informacji publicznej powinny zawrze¢ na swojej podmiotowej stronie BIP informacje okreslong w art. 6 ust. 1 pkt. 2. i pkt. 3.
lit. a) - d) oraz lit. f) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

- Status prawny lub forme prawng

- Organizacje

- Przedmiot dziatania i kompetencje

- Organy i osoby sprawujgce funkcje i ich kompetencje

- Struktura wtasnosciowa podmiotdéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt. 3-5

- Majatek, ktérym dysponuja

. Zasady funkcjonowania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 4. ust. 1

- Tryb dziatania wtadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych

- Tryb dziatania pahstwowych oséb prawnych

- Tryb dziatania 0s6b samorzadu terytorialnego w zakresie wykonywania zadan publicznych i ich dziatalnosci w ramach
gospodarki budzetowej i pozabudzetowej

- Sposoby stanowienia aktéw publicznoprawnych

- Sposoby przyjmowania i zatatwiania spraw

- Informacja o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania danych w nich
zawartych

Jakie cechy powinna posiadac¢ informacja publikowana przez podmiot w BIP?

Udostepniajac informacje, podmiot jest zobowigzany na mocy art. 8. ust. 6 podac:
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- oznaczenie informacji danymi okreslajacymi podmiot jg udostepniajacy

- tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje

- tozsamos¢ osoby, ktdra odpowiada za jej tres¢

- tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje do zawartosci podstrony BIP

. 0znaczenie czasu wytworzenia informacji

. 0znaczenie czasu jej udostepnienia w zakresie podstrony BIP

. zabezpieczenie mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informacji

W jakim trybie i jakim sposobem (art. 9 ust. 3) powinien podmiot przekazywa¢ informacje do Ministra
wiasciwego do spraw administracji publicznej o gotowosci do podtaczenia jego strony podmiotowej do portalu
BIP?

Podmiot zobligowany do publikowania informacji publicznej w postaci utworzonej podmiotowej strony BIP dokonuje
zgtoszenia checi podtgczenia do strony gtéwnej portalu BIP w formie okreslonego formularza "Oswiadczenia BIP"
zawierajacego:

- Nazwe podmiotu zwracajacego sie o podtgczenie do portalu BIP

- Wyznaczong osobe odpowiedzialng za nadzér nad strong podmiotowg BIP

- Wskazania bezposredniego kontaktu telefonicznego oraz e-mail tej osoby

- Doktadny adres podmiotu ubiegajacego sie o podtaczenie do portalu BIP

- Doktadne podanie adresu URL dla podmiotowej strony BIP

- Date wypetnienia oswiadczenia

- Poswiadczenie oswiadczenia podpisem oraz pieczecia podmiotu

- Formularz o$wiadczenia jest pobierany przez podmioty w formacie pliku MS Word (*.doc) ze strony MSWIA w zaktadce "
Biuletyn Informacji Publicznej"

- Przestania wypetnionego o$wiadczenia dokonuje podmiot drogg elektroniczng na adres poczty e-mail redakcji portalu BIP:
redakcja@bip.gov.pl w postaci zatgcznika pliku w formacie (*.jpg ) po uprzednim zeskanowaniu dokumentu.

Jakie cechy informacyjne powinna spetniac¢ strona podmiotowa BIP?

- logo (znak graficzny) Biuletynu

- imie i nazwisko, numer telefonu, numer faksu, adres e-mail 0séb redagujacych strone podmiotowgq BIP

- instrukcje korzystania z podmiotowej strony BIP

- wyjasnienia wszelkich skrétéw pojeciowych

- informacje o liczbie odwiedzin strony - statystyka strony

- menu przedmiotowe

- modut wyszukujacy

- rejestr zmian tresci informacji publicznej zawartych w podmiotowej stronie BIP ze wskazaniem daty od ktérej zmiany te
obowigzuja

- informacje o sposobie dostepu do informacji publicznej bedacej w posiadaniu podmiotu tworzacego podmiotowa strone BIP,
a nie udostepnionych w Biuletynie podmiotu

. przefaczenie do strony gtéwnej portalu BIP

Jakie cechy organizacyjno-techniczne powinna posiada¢ podmiotowa strona BIP?
Podmiotowe strony BIP powinny:

- by¢ wydzielone z aktualnego serwisu internetowego podmiotu w taki sposéb, by zapewni¢ dostep do nich za pomoca
umiejscowionego na stronie gtéwnej serwisu internetowego podmiotu przycisku ekranowego ze znakiem Biuletynu

- zawierac przycisk ekranowy z podfgczonym adresem URL strony gtéwnej portalu BIP

- podmiotowa strona BIP powinna by¢ umieszczona na serwerze podmiotu lub innym serwerze, ktéremu powierzono obstuge
podmiotu.

Jakie elementy powinna obowiazkowo zawiera¢ strona podmiotowa BIP?
Strona podmiotowa, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie BIP zawiera:

. logo BIP (identyczne z logo strony gtdwnej BIP),

imie i nazwisko, adres, numer telefonu, numer faksu i adres e-mail 0séb redagujacych podmiotowa strone Biuletynu,

. instrukcje korzystania z podmiotowej strony Biuletynu,

menu przedmiotowe,

. informacje o liczbie odwiedzin podmiotowej strony Biuletynu,

. rejestr zmian tresci informacji publicznych zawartych na podmiotowych stronach Biuletynu, ze wskazaniem daty, od ktérej
zmiany te obowigzuja,
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7. informacje dotyczaca sposobu dostepu do informacji publicznych bedacych w posiadaniu podmiotu tworzacego
podmiotowg strone Biuletynu, a nie udostepnionych w Biuletynie, opublikowany sposéb jej udostepnienia,
8. modut wyszukujacy.

Jakie informacje maja by¢ zamieszczone na w/w stronach i jaki jest termin ich umieszczania?

Art.6 Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. nr 112 poz. 1198 z 2001 r.) okresla
najwazniejsze rodzaje informacji publicznych podlegajgcych udostepnieniu.

Do 1 lipca 2003 roku BIP powinien zawiera¢ i udostepniac:
- dane podmiotu i informacje dotyczace:

. statusu prawnego lub formy prawnej podmiotu,

. organizacji oraz przedmiotu dziatalnosci i kompetencji podmiotu,

. organdéw podmiotu i osobach sprawujgcych w nich funkcje oraz ich kompetencjach,
- struktury wtasnosciowej podmiotu,

- majatku, ktérym dysponuje,

- informacje o zasadach funkcjonowania podmiotu, w tym o:

- trybie dziatania wtadz i ich jednostek organizacyjnych,

- trybie dziatania w zakresie wykonywania zadanh publicznych,

- dziatalnosci w ramach gospodarki budzetowej i pozabudzetowej,

- sposobach stanowienia aktéw publicznoprawnych,

- sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw,

- prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania danych w nich zawartych.

Na podstawie przepiséw Ustawy kazdy podmiot precyzuje, jakie informacje bedzie udostepniat na stronie podmiotowej BIP.
Jakie sa zasady publikacji informacji publicznej w na stronie podmiotowej BIP?
Podmioty udostepniajgce informacje publiczne w Biuletynie Informacji Publicznej s zobowigzane do:

1. oznaczenia informacji danymi okres$lajgcymi podmiot udostepniajacy informacje,

2. podania w informacji danych okreslajacych tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢
informacji,

3. dotgczenia do informacji danych okreslajacych tozsamos¢ osoby, ktéra wprowadzita informacje do Biuletynu Informacji
Publicznej,

4. oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia,

5. zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informacji.
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